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Manual de configuracion de: Outlook 2007

Para usuarios de SITATYR

[~ Drafts - Microsoft Outlook

Abra la aplicacién de Outlook y entre al menu de Herramientas y seleccione Configuracion de la cuenta.
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Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrénico
Pusde 3oy 0 QURa LNS Cuarka. Pusde selacConar LUNa cusnta y cambiar su confpracdn.
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En la siguiente pantalla haga click en el botdn de "Nuevo" para configurar su nueva cuenta de correo electrdnico:
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En la siguiente pantalla seleccione la opcién en donde aparece POP3:




Agregar una nueva cuenta & corree slectirdnics r*

tegr serviclo de correo electrénlco

COneclar CON U Cuents de Corred slectrinms de U provesdir de servicis
Interret (139) © 000 of servider de Mcrosolt Exchange de su crgantacin.

En la siguiente pantalla seleccionaremos la opcidn de "Configurar manualmente las opciones del servidor":
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En esta pantalla seleccionara la opcién de "Correo electrénico de Internet" la cual abarca el servicio de POP3 el cual
configurara:
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Agregar una nueva cuena de corres slectirdnico &

tlegr servicio de correo electrédnicn

) garres electririco de Intermet
Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para ermir v rechie mendaies G6 Cormed electrdnico.

Conectar con Mcrosaft Dachange para taner 00850 3 9 Comeo elactninkn, calendano, conkacos, Fass y cormes
e wog.

O gtros
Corectar con un servdke del 200 most 630 & cortiruacdn.
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En la siguiente pantalla se deberan introducir los siguientes datos:

Agrogar upa nueva cuenta de corres electrénico ?f

Configurackin de correo electrénico de Internet
Cshos valores son necesaris para qua ks cuents de correo slactrdnco fundone,

Informackin sobre ef usuario Configuracion de la cuenta de prueba
S rosdee: S Nombee Despuds do relenar b informacién de esta partals, be
recomendancs gue pruebe £ cuenta haciendo chc en
Direccin de cgrreo slectr(rice: 22aT EEPAUTINND Lo e ol botén, (Requere conessdn de red.)
Informacin del servidor
[ Brober corfiguracin de ls cusrta ... |
Tpo de cuenta POPI v
Secvidor o COMeo greracke: mal domerio. com. mx
Serygdor de coereo salerte (SMTP) .l dosrio. com. e
Informacion de inkcio de sesion
Hlombre de Lsuario: 0N eOEPACTINKG oM. M
Cortrasefia )

[+ Recordar contrasetia

[TIRequare bkio da gesiin utizando Autenticackin da
cortraselia sepura (SPA)

[ < Alrés ][S-p.nn,o>l l Cancely |

e Su Nombre: Nombre Completo como le gustaria que apareciera cuando reciban su correo electrdnico.

e Direccion de Correo Electrdnico: Direccion a la que le van a llegar sus correos electrdnicos, si su dominio fuera
www.dominio.com.mx y su usuario "correo", su direccién quedaria de la siguiente manera: correo@dominio.com.mx

e Tipo de Cuenta: POP3

e Servidor de correo entrante: Se quita el www a su dominio y se agrega mail en su lugar. Por ejemplo si su
dominio fuera www.dominio.com.mx seria mail.dominio.com.mx

e Servidor de correo saliente: Se pone el mismo que en servidor de correo entrante. Ej. mail.dominio.com.mx

e Nombre de usuario: Su nombre de usuario serd su direccion de correo electrénico completa. Por ejemplo:
correo@dominio.com.mx

e  Contraseiia: Contrasefa asignada al momento de crear la cuenta.

Le damos click a "Mas configuraciones.."
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En esta pantalla hay que ingresar a la pestafia de "Servidor de salida" y seleccionar la opcion de "Mi servidor de salida
(SMTP) requiere autenticacion". También debera estar seleccionada la opcién de "Utilizar la misma configuracion que
mi servidor de correo de entrada".

Configuracion de correo electronico de Internet

O Iniciar sesién utiizando

O Iniciar sesidn en e servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Aceptar ] [Cancelar]

Finalmente hay que ingresar a la pestafia de "Avanzadas" y reemplazar el puerto del "Servidor de salida (SMTP)" por
2525 como se muestra en la siguiente figura:
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Configuracion de correo electronico de Internet

| General | Servidor de salida | Conexion »_

Nameros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): | 110 | [ Usar predeterminados |

[T]Este servidor precisa-umaromexidn cifrada (S5L)
Servidor de salida (S w
P | Ninguno v

Usar el siguiente tipo rada:
Tiempo de espera del servidor
Cotto 7 Largo 1 minuto
Entrega

[ Dejar una copia de los mensajes en el servidor
» v 1al o aeé I~ |

[ Aceptar | [Cancelar ]

Hacer click en el boton de "Finalizar" lo cual cerrara esta pantalla de configuracion avanzada y nos regresara a la pantalla
anterior. Ya no hay que ingresar mas datos ni realizar cambios a otras configuraciones por lo cual hay que hacer click en los
botones de "Finalizar" y/o "Siguiente" para terminar con el asistente.

Su cuenta de correo electrénico ya se encuentra configurada y puede comenzar a hacer uso de ella.
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